
裕教[2011] 32号
关于做好2011年初中毕业学业考试考务
工作的通知
各乡镇中心学校、区直属中学、城区考点学校：

根据省教育招生考试院《关于印发2011年安徽省初中毕业学业考试考务工作实施细则的通知》（皖招考[2011]12号）和市教育局《关于2011年初中毕业学业考试和高中阶段招生工作有关问题的通知》（六教[2011]22号）文件精神，结合我区实际，现就做好2011年全区初中毕业学业考试（以下简称“中考”）考务工作的有关事项通知如下：

一、组织领导

经市教育局同意，今年我区乡镇除继续在新安中学、城南中学、独山中学、徐集中学设置考点外，又新增设苏埠中学考点。为切实加强对考试工作的领导，各乡镇考点要成立中考工作领导小组，领导小组以教育局片上领导为组长，完中主要负责人为副组长、乡镇中心学校校长为成员，负责协调和管理考点的考试工作，完中具体负责考务工作。
城区考点为城北小学南校、城北小学北校和皖西中学。
二、考务工作

1、各乡镇考点要按皖招考[2011]12号文件要求，认真做好考务工作的各项准备，布置好考点和考场，规范设置相关机构，编制好《考务手册》。

2、考点负责人应立即组织技术人员对英语听力设备进行认真细致的检测与维护，音箱逐个检查，发现问题要立即采取措施。还要做到定期检查，考前再查，切不可走过场，马虎了事，确保英语听力考试顺利完成。检测后要认真填写《裕安区2011年中考考点英语听力设置检测报告单》（附件2），并要有明确的检测意见，学校领导和技术人员均要签名，以示负责。

3、认真选聘监考教师。按皖招考[2011]12号文件要求，要挑选身体健康、作风正派、工作认真、业务熟悉的老师担任。每个监考组应考虑到监考教师的年龄、性别等因素的优化组合，合理搭配。有直系亲属参加当年中考的人员和教师不得监考。乡镇考点应协调好乡镇中心学校，做好监考教师的选聘工作。

4、认真选派好考点负责人及工作人员。除按规定实行回避外，要认真挑选责任心强、遵守保密规定、业务熟练的同志担任相关岗位的工作。

5、几项具体工作：

（1）乡镇考点每个考场的主监考由完中教师担任。

（2）每个考点应安排3名备用监考教师。

（3）各乡镇中心校和城区报名点学校均须在5月16日前将“附件4”报区考试中心。其中，在乡镇考点参考的乡镇中心学校还要把选派的监考教师名单和“附件4”于５月16日前递交所属考点学校。
（4）城区考点学校要按要求选聘监考教师，并填写 “附件1-3”，在5月16日前上报。

（5）乡镇考点须在5月17日前将“附件1”、“附件2”、“附件5”以及领导小组文件、考务手册、监考教师编组表报区考试中心。
三、几点要求：
1、乡镇考点试卷保密室要按照规定的要求准备好，确保试卷安全。

2、要加强对考生的管理，确保考生的人身安全。

3、加强领导，确保考试期间责任到岗到人。
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附件1
裕安区2011年（         ）考点负责人及工作人员
（公章）                                     月       日

	主   考
	

	副主考
	

	考

务

组
	组    长
	

	
	工作人员
	

	
	试卷验收人员
	

	
	听力设备技术员
	

	
	英语监听教师
	

	
	试卷保密员
	

	
	信 号 员
	

	
	电 话 员
	

	宣  传

保卫组
	组    长
	

	
	工作人员
	

	后勤组
	组    长
	

	
	工作人员
	

	医 务 组
	

	值班电话
	


附件2
裕安区2011年中考考点英语听力设备检测报告单

	考点名称
	

	考 场 数
	

	是否配齐音箱
	

	音箱正常数
	

	音箱不正常数
	

	扩音设备
	

	放音设备
	

	是否分组
	

	分组情况
	

	扩音机负载
	有富余     富余小    无富余

	收听效果
	极  佳     好        一般       差

	检测意见：

技术人员：                       （学校公章）

学校领导：                        检测时间：     月     日




附件3
裕安区2011年中考选派监考教师登记表

考点：                                   考场数：

	监考

组序号
	主监考员
	监考员
	外派监考员

	
	姓名
	性别
	姓名
	性别
	姓名
	性别

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


注：（1）纸质表格打印上报，电子版发邮件至450791523@QQ.com；

（2）外派教师领队在姓名前打上“△”号；
（3）另外安排一个预备组。
附件4

裕安区2011年中考领队人员及
考生住处一览表
	单    位
	总领队
	领队
	考生住处
	联系电话（手机）

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


附件5

裕安区2011年乡镇考点监考教师统计表

（公章）                                        月      日
	乡镇考点
	单     位
	选派教师数
	其中女教师
	备  注

	新安中学
	新安中学
	
	
	

	
	顺河镇中心校
	
	
	

	
	新安镇中心校
	
	
	

	
	单王乡中心校
	
	
	

	徐集中学
	徐集中学
	
	
	

	
	徐集镇中心校
	
	
	

	
	江家店镇中心校
	
	
	

	
	丁集镇中心校
	
	
	

	独山中学
	独山中学
	
	
	

	
	西河口乡中心校
	
	
	

	
	石婆店镇中心校
	
	
	

	
	独山镇中心校
	
	
	

	
	狮子岗乡中心校
	
	
	

	城南中学
	城南中学
	
	
	

	
	青山乡中心校
	
	
	

	
	城南镇中心校
	
	
	

	苏埠中学
	苏埠中学
	
	
	

	
	韩摆渡镇中心校
	
	
	

	
	苏埠镇中心校
	
	
	

	
	石板冲乡中心校
	
	
	


说明：此表由完中考点负责填写。
附件6：

裕安区2011年中考考场设置表
	考点名称
	考场数
	考生来源

	乡镇考点
	新安中学
	56
	新 安 镇                                                         顺 河 镇                            单 王 乡

	
	城南中学
	55
	城 南 镇                             青 山 乡                            

	
	独山中学
	62
	独 山 镇                          石婆店镇                                   西河口乡                          狮子岗乡

	
	徐集中学
	55
	徐 集 镇                          江家店镇                 丁 集 镇

	
	苏埠中学
	52
	苏 埠 镇                           韩摆渡镇                          石板冲乡

	城区考点
	皖西中学
	60
	固 镇 镇                            罗 集 乡                           分路口镇                         平 桥 乡                                  六    中                                     九    中                                       十 二 中                                  皋城中学                                  皖西中学                                  轻工中学                                 汇文中学

	
	城北小学 南校
	49
	

	
	城北小学 北校
	49
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